
Váš dopis značky / ze dne: 

Naše značka: 11. ŠJ Plzeň 

Vyřizuje / linka: 

V Plzni dne: 

Adresa žadatele o informaci: 

 

 

Zaplacení úhrady za požadované informace 
 

Vážený pane, (paní), 

Dne ………………………. Jsme obdrželi Vaší žádost o poskytnutí informací, která je u nás vedena pod č.j. 

………………………. Dovolujeme si Vás upozornit, že Vámi žádané informace jsou spojeny s určitými 

náklady na jejich vydání, proto Vám budou poskytnuty až po prokázání provedené celkové úhrady 

nákladů (osobně, přiloženou složenkou, převodem na účet školní jídelny pod VS ……………….). Částka 

byla stanovena v souladu s 17 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, 

v platném znění a dle sazebníku úhrad nákladů v souvislosti s poskytováním informací a činí ……………. 

Kč. 

Žádáme Vás, abyste do 15 dnů uhradil(a) částku za poskytnutí informací. V případě, že částku 

uhradíte osobně v sekretariátu školní jídelny, budou Vám informace předány osobně, v případě 

zaplacení složenkou nebo převodem Vám budou informace zaslány poštou. V případě zaplacení 

složenkou nám zašlete písemné potvrzení Vašeho požadavku na přímé poskytnutí informací a 

upřesnění, v jaké formě informaci požadujete (tiskopis zasíláme v příloze) včetně kopie dokladu o 

úhradě nákladů. Pokud ve lhůtě výše uvedené náklady na vydání informace neuhradíte, ma se zato, 

že na poskytnutí informace netrváte. 

 

 

……………………………………………………………………. 

Ředitelka školní jídelny 


